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POS PC Kassa 
 

Tagesende 
 
 
Vorbereiten und Kontrollieren: 
Drucken Sie auf Extras, Ansicht und Tagessicht: 
 
In der Tagesansicht sehen Sie alle Bons die heute erstellt wurden. Kontrollieren Sie die Zahlartsummen 
(linksunten) und vergleichen Sie diese mit dem Tagesende des Kartenterminals (Ec-
Karte/Maestro/Kreditkarte). Sollten Sie Differenzen entdecken, so können Sie jetzt noch eine 
Korrekturbuchung durchführen (siehe Anleitung POS PC Kassa). 
 

 
 
Es ist wichtig, dass Sie diesen Schritt durchführen BEVOR Sie die Losung (Tagesabschluss) 
durchgeführt haben, damit die Ausgaben vom heutigen Tag korrekt angezeigt werden (Siehe „Nach dem 
Tagesabschluss“) 
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Abschliessen: 
Wenn die Summen stimmen, können Sie die Tageslosung durchführen (Tagesabschluss). 
Klicken Sie dazu in der PC-Kassamaske auf „LOSUNG“. 
 
Folgendes Fenster mit den Einnahmen von Heute wird angezeigt. 
 

 
 
 
Im Normalfall sehen Sie hier die Einnahmen vom heutigen Tag. Sollten Sie an einem vorherigen Tag 
vergessen haben die Losung durchzuführen, so sehen Sie hier auch die Einnahmen von nicht 
durchgeführten Losungen. Sie können die Tageslosung auch am nächsten Tag durchführen. Wichtig zu 
wissen: Die Tageslosung wird im Kassabuch mit dem Datum übernommen an dem Sie durchgeführt wird! 
Für eine Erklärung der Kassabuch Einträge die jetzt folgen, siehe „Kassabuch“ auf Seite 5/6  
 
Der Tagesabschluss ist jetzt fertig. 
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Welche Unterlagen braucht meine Buchhaltung? 
 
Für Ihre Buchhaltung benötigen Sie folgende Unterlagen: 
 
Täglich 

- Ausdruck Tagesansicht (optional, siehe Anlage A) 
- Tagesende Kartenterminal mit Händlerbelege 
- Ausdruck Tageslosung 
- Evt. Stornobelege mit Begründung 
- Ausgabebelege mit Unterlagen 
- Tagesstatistik PC Kassa (Umsatz gesplittet nach Warengruppen, optional, kann auch monatlich 

verbucht werden, siehe Anlage B.) 
 
Monatlich 

- Ausdruck PC Kassastatistik (Monat, siehe Anlage C) 
o Klicken Sie in der Hauptmaske im Bereich „Statistik“ auf PC-Kassa Statistik, und drucken 

die Statistik nach Warengruppen vom gewünschten Monat aus. 
- Ausdruck Kassabuch 

o Filtern Sie im Kassabuch den gewünschten Zeitraum, und Drucken sie das Kassajournal 
aus 

o Drucken Sie ebenfalls das Kassajournal „Text-Gruppiert“ aus: Jetzt werden alle 
Buchungen mit dem gleichen Text zusammengefasst, damit die Buchhaltung 
Sammelbuchungen durchführen kann, und nicht jede Zeile einzeln verbuchen muss.  

 
 
 
 
 
 
 
 
Buchhaltungsexport 
 
IOM Office Plus und FAVEO© bieten eine Buchhaltungsschnittstelle. 
Bei Bedarf können Sie monatlich sowohl Ihre Umsätze als auch das Kassabuch in einer CSV Datei 
exportieren. Diese Dateien können dann in der Buchhaltungssoftware eingelesen werden. 
Dazu benötigt IOM ein Kontenplan (Erlöskonten sowie Ausgabenkonten), die in Ihrer Software (IOM 
Office Plus oder FAVEO© hinterlegt werden können. 
Für weitere Informationen können Sie uns selbstverständlich jederzeit kontaktieren! 
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Informationen für Ihre Buchhaltung/Steuerberater: 
 
Warengruppen: 
In IOM Office Plus bzw. FAVEO© werden alle Umsätze auf Warengruppen gebucht (z.B. Fassungen, 
Gläser, Sonnenbrillen, Hörgeräte, Batterien usw.). 
Diese Warengruppen können in der Buchhaltung Erlöskonten zugeordnet werden, die Sie für die 
Erlösbuchungen verwenden. 
 
Ausgaben: 
In der PC Kassa können neben normale Umsätze auch Ausgaben verbucht werden (z.B. Porto, 
Putzmittel, oder auch Bankeinzahlung Bar.) Diese Ausgaben werden direkt im Kassabuch eingebucht. 
 
Ein Kassasturz in IOM ist daher nur in Verbindung mit dem Modul Kassabuch möglich! 
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Kassabuch 
Im elektronischen Kassabuch werden Kassastand ermittelt und Einnahmen/Ausgaben verbucht. 
 
Buchungen: 
Das Kassabuch benötigt eine Eröffnungsbuchung mit dem aktuellen Kassenstand. 
Weitere Einnahmen/Ausgaben werden aus der PC Kassa elektronisch übertragen, können aber auch 
manuell direkt im Kassabuch vorgenommen werden. 
 
Einnahmen: 
 
Tageslosung 
Wenn in der PC Kassa die Tageslosung (Tagesabschluss) durchgeführt wird, werden die Erlöse ins 
Kassabuch übernommen. 
Dabei gibt es verschiedene Einstellungen die möglich sind. Diese Einstellungen werden erklärt anhand 
von folgendem Beispiel: 
 
Tagesumsatz € 2200,00 
Zahlarten: Bar:   780,00 
 Maestro:   120,00 
 Kreditkarte:  300,00 
 Zahlschein: 1000,00 
 
IOM Software GmbH kann jetzt im Programm hinterlegen wie diese Umsätze im Kassabuch erscheinen 
sollen: 
 
Reine Barbuchung: 
Nur der Bar-Umsatz wird im Kassabuch übernommen 

Datum Beleg Nr. Einnahmen Ausgaben Text 

12.03.2016 1603K0132 780,00  Losung 

 
Losung summiert, nicht-bare Zahlungen ausbuchen: 
Die Tageslosung wird in einer Summe eingebucht, die unbare Zahlarten einzeln wieder ausgebucht damit der Saldo korrekt ermittelt 
werden kann. 

Datum Beleg Nr. Einnahmen Ausgaben Text 

12.03.2016 1603K0132 2200,00  Losung 

12.03.2016 1603K0133  120,00 Maestro ausbuchen  

12.03.2016 1603K0134  300,00 Kreditkarte ausbuchen  

12.03.2016 1603K0135  1000,00 Zahlschein ausbuchen  

 
Losungen einzeln ein- und ausbuchen: 
Alle Zahlarten werden einzeln eingebucht und ggf. wieder ausgebucht 

Datum Beleg Nr. Einnahmen Ausgaben Text 

12.03.2016 1603K0132 780,00  Losung 

12.03.2016 1603K0133 120,00  Maestro Losung  

12.03.2016 1603K0134  120,00 Maestro ausbuchen  

12.03.2016 1603K0135 300,00  Kreditkarte Losung  

12.03.2016 1603K0136  300,00 Kreditkarte ausbuchen  

12.03.2016 1603K0137 1000,00  Zahlschein Losung  

12.03.2016 1603K0138  1000,00 Zahlschein ausbuchen  
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Ausgaben/Einnahmen PC Kassa: 
 
Bar-Ausgaben können direkt in der PC Kassa vorgenommen werden. Diese Ausgaben werden sofort im 
Kassabuch übernommen.  
 
Beispiele für Barausgaben: 

- Einkäufe 
o Putzmittel 
o Porto 
o Treibstoff Firmenauto 
o Dekoration 
o Usw. 

 
- Rückzahlungen an Kunden 

o Rückzahlungen können entweder als Ausgabe verbucht werden oder als Kassabon 
(negativer Umsatz wenn Ware retourniert wird, mit Geldrückgabe). Besprechen Sie die 
für Sie richtige Vorgehensweise mit Ihrem Steuerberater. 
 

Beispiele für Einnahmen: 
- Bare Zahlung von bereits ausgestellten Zahlscheinrechnungen 
- Wechselgeld aufstocken. 

 
Information Buchhaltung: 
Die unterschiedlichen Ausgabenkategorien können in der Software vordefiniert werden, damit diese die 
Ausgabenkategorien in der Buchhaltung entsprechen. 
Für mehr Info können Sie jederzeit IOM Software GmbH kontaktieren. 
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ANLAGE A 
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ANLAGE B 
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ANLAGE C 
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