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Gangige Kassier Vorgange richtig verbuchen

Anzahlung

Anzahlung kassieren mit ,,A+“ und Kundenzuordnung.

(A+ wird mit 20% MwsSt verrechnet)

Mit ,,A-“ wird die Anzahlung dann spater vom Gesamtbetrag abgezogen. Die
Mehrwertsteuer wird entsprechend verringert.

Gutschein (Kaufgutschein)

Der Verkauf des Gutscheines wird mit ,,G+“ getétigt. G+ wird OHNE Mehrwertsteuer
verrechnet!

Beim einldsen des Wertgutscheines wird der Gutschein mit G- von der Gesamtsumme
abgezogen.

Der Mehrwertsteuer-Betrag wird allerdings tber die Auftragssumme ausgewiesen!

Barzahlung einer Zahlscheinrechnung

Voraussetzung: Die Zahlscheinrechnung wurde ebenfalls tber die PC Kassa verrechnet.
Wenn eine bereits ausgestellte Zahlscheinrechnung BAR kassiert wird, so missen Sie diese
mit der Warengruppe ,,EZ“ (Einzahlung 0%) kassieren. In der Bemerkung schreiben Sie die
Rechnungsnummer welche bezahlt wird.

Storno

Mit der Registrierkassenverordnung hat sich auch die Storno leicht geéndert: Der
Stornobeleg ist jetzt ein Korrekturbeleg des Originalbeleges. Auf dem Stornobeleg finden Sie
alle Positionen des Orignalbeleges mit -1 gegengebucht. Bitte beachten Sie beim
Stornobeleg, dass Sie die gleiche Zahlart wahlen!
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Zahlart Korrektur

Wenn Sie bei dem Tagesabschluss bemerken dass die Summen vom Kartenterminal nicht
mit den Summen in der IOM Software Ubereinstimmen, kann es sein dass ein Beleg mit der

falschen Zahlart abgeschlossen wurde. Sie kénnen mit A+/A- eine Zahlartkorrektur
durchfuhren.

Beispiel: Ein Beleg Uber € 123,- wurde mit ,BAR" abgeschlossen, wurde vom Kunden
allerdings mit ,MAESTRO" bezahlt.

Sie haben jetzt bei den Tagessummen €123,00 weniger auf ,Maestro® in der IOM Software
als auf dem Tagesende vom Kartenterminal.

Um dies zu korrigieren buchen Sie:

1. mit der Warengruppe ,A+“ 123,00 und schliessen dies mit Zahlart ,Maestro“ ab (Die
Maestrosumme in IOM wird jetzt um 123,00 erhoht).

Pos. Warengruppe Artikel Anzahl Preis

2 | A+ Anzahlung+ 1 123 ,
Bonmummer
‘ ‘ 2807011710002
Adresse Kassier
Zahlart KS Schmidradler Kurt
" Maestro B letzter Bonausdruck ~ Zahiart
Maestro
123r00 Gegeben Bebag o Betrag Gegeben
‘-{ Zuriick ‘ Bon ‘ -666,00 0,00

Retourgeld 666,00

2. Anschlieend buchen Sie ,A-“ 123,00 und schliessen mit der Zahlart ,Bar” ab (Die
Barsumme in der IOM Software wird jetzt um €123,00 verringert).

Pos. Warengruppe Artikel

Preis
1] A Anzahlung- 1 123 ,

Borrmummer

‘ ‘ 280701170002
Adresse Kassier
K5 Schmidradler Kurt
Zahlart Bar |z| o e
Bar
-123r00 Gegeben Betrag | _ s

‘-{ Zuriick ‘ Bon ‘ -666,00 0,00

Retourgeld 666,00



