IOM

software

Inventuranleitung Horgerate

2020

Das Offnen und SchlieRen der Inventur
Ubernehmen wir gerne fur Sie. Rufen Sie

dazu IOM Software an
Inventur Anleitung

GRUNDSATZLICHES:

Der Begriff Inventur im Zusammenhang mit Lager wird oft nicht richtig verstanden.
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Im Lager (PC-Lager, also alle Artikel die sich laut PC am Lager befinden) sind alle Artikel
angefuhrt, welche im Laufe der Zeit eingegeben und nicht als verkauft wieder
ausgetragen werden. Diese kdnnen mittels Lagerliste ausgedruckt werden.

Inventur ist dafur da, um das PC-Lager zu berichtigen. Es kommen immer wieder Artikel
abhanden oder werden falsch oder gar nicht ausgebucht. Um diese Fehler zu berichtigen
muss eine Inventur durchgefuhrt werden.

War es friiher notwendig alle Waren handisch aufzuschreiben und zu erfassen, so werden
heute mit dem PC nicht mehr alle Daten erfasst, sondern nur mehr Uber eine eindeutige
Nummer dem PC mitgeteilt, welches Horgerét physikalisch vorhanden ist.

Nachdem alle HOorgerate erfasst wurden, bleiben jene Horgeréate, welche nicht mehr im
Geschaft vorhanden sind als Schwund im Lager stehen. Diese sind entweder nicht
ausgebucht worden, oder wurden gestohlen, oder sind aus anderen Umstanden nicht
mehr vorrétig.

Selten kommt es vor, dass ein Horgerat physikalisch vorhanden ist, aber im PC nicht
auffindbar ist. In diesem Fall muss das Horgerat erneut eingegeben werden.

Wenn nun alle Gerate erfasst sind und alle nicht im Lager befindlichen neu eingegeben
wurden, bleibt der Schwund ubrig.

Inventur Anleitung

WICHTIG!
Fuhren Sie ein Programmupdate durch bevor Sie die Inventur 6ffnen!

Inventur generell (Horgerate):

Offnen:
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Bei dem Inventur-Offnen werden im System alle vorhandenen Lagerprodukte auf die Schwundliste
gesetzt.

Wichtig: Als Lagerprodukt gilt jedes Gerat, bei dem KEIN VK Datum hinterlegt ist. Der Status
wird dabei NICHT berucksichtigt! (Status Verkauft ohne VK Datum? -> Lagergerat)

Inventieren (Inventurliste bearbeiten):
Beim Inventieren werden die Produkte von der Schwundliste genommen und in die Inventurliste
aufgenommen.

AbschlieRen:
Beim Abschlie3en einer Inventur werden alle Artikel auf der Schwundliste aus dem Lager geléscht, und
die Artikel der Inventurliste werden als tatsachlicher Lagerbestand Glbernommen.

Da es wahrend der Inventur zu verschiedenen Situationen kommen kann, die immer wieder Fragen
aufrufen, haben wir fir Sie die Regeln der Inventur festgelegt.

Lesen Sie diese Regeln gut durch!
Ablauf einer Inventur:

Beispiel: Inventur per 31.12. wird am 21.12. gedffnet und am 04.01. abgeschlossen.

21.12 31.12 04.01
Open-Datum Per-Datum End-Datum

Wichtige Regeln der Inventur:

Wahrend die Inventur getffnet ist, konnen Sie KEINE neuen Horgerate aufnehmen, deren EK-Datum
VOR dem ,Per-Datum® liegt!

Beim Abscannen wird ein vorhandenes VK-Datum geléscht, wenn dieses kleiner oder gleich dem
»,PERDatum® ist UND kleiner als das ,,Open-Datum® ist.

Beispiel: Sie scannen am 30.12 ein Horgerat ab in der bereits ein VK Datum 15.07 eingetragen
wurde.
Grund: Das Hoérgerat wurde zum Beispiel retourniert aber nicht am Lager zuriickgelegt. Das

Hoérgerat ist jetzt aber da, und muss daher wieder im Lager aktiviert werden. Es kommt
allerdings vorher eine Warnmeldung.

Beim Abschluss der Inventur werden Horgerate mit Inventur ,Ja“ und VK-Datum kleiner oder gleich dem
.Per-Datum® auf Inventur ,Nein“ gesetzt.
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Beispiel: Sie scannen am 25.12 ein Horgerat in die Inventurliste. Dieses Horgerat wird jetzt am
31.12 verkauft. Daher wird Sie behandelt wie ein Horgeréat das bereits verkauft wurde und
nicht inventiert worden ist.

Beim Abschluss der Inventur wird ein vorhandenes EK-Datum grof3er dem ,Per-Datum*® in die Inventur
aufgenommen. Inventur wird auf ,Nein“ gesetzt.

Beispiel: Sie 6ffnen die Inventur erst am 02.01, haben allerdings am 02.01. vor ,Offnen der
Inventur schon neue Horgerate eingegeben. Diese Horgerate werden bei der Inventur
nicht beriicksichtigt, bleiben aber am Lager.

Beim Abschluss der Inventur darf also ein VK Datum eingetragen sein. Die Folge daraus:

. VK-Datum kleiner oder gleich dem Per-Datum: Horgerat wird aus der Inventur geldscht

. VK-Datum gréRer ,Per-Datum®: Hoérgerat bleibt in der Inventurliste, VK Datum wird in diese Liste
aber gel6scht.

WICHTIG!:
Was zu tun ist mit den Horgeraten die zur Probe beim Kunden sind:
. Horgerate mit Status ,zur Probe® zahlen als noch nicht als verkauft und missen daher in die

Inventur aufgenommen werden.
Die Inventur Anleitung in einzelne Schritte:

1. Inventur 6ffnen
Offnen Sie das Horgeratelager und klicken Sie auf ,Inventur®.
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Retouren

Inventur

expert is off

ArtikelNr Filiale Lieferant Art HG Nummer  Model Batterie EK Datum VK Datum A

80000417| 1| |HDO losscoosiz | Tansmitter |or100.2009  |03.12.2009
ITI| eoocoars| 1| [HDo logzosve |  Naiga Il 5P lo10s.2000  |0372.2000
'TI| eozco2e] 3| audifon \ |1326173015 | ' |24002013 |
11 eo300154] 3| audifon \ |13 86769995 | [04.10.2013
[T s030003a]  3|Auditon [Hoo  [utsma7 | prado M TRT |28.04.20m
||| | soso003s|  3|audifon oo |Lsmi3e lpradomTRT | |280s20m |

80200207 2| Audifon \HDO  |1326070562 | Alera 577/87 DVI\ |05.03.2013
T | soz00208]  2|Auditon Ihpo |1326070567 | Alerz 577/87 DVI\ [+ [05.03.2013
IT|| soocosez|  1|Audifon |HDo 1226023647 |Aleras | ALS77/87DVI 3 170e. [10.00.2012
'TI| soooor30] 2| audifen [hDo  [1326202306 |vE280 “lveaso 13 TeemaoaN_ |. . ]
Tl so300152]  3|Audifon |mini HDO |13 86664503 | verso 761-DRW | [312 [o27102013
1] soocooss|  1|piverse oo [scz2us o [Music [13 |o6.06.2006 Tran
1] soo00t67]  1|piverse oo |sG2214s  |MusicD | Leihgerst |13 |24042007
[[||  sooooet0]  1|Diverse DO [kH25577  |MusicD |Leingerat |3 [2404.2007

80000340)  1/GN Resound | 0825728073 Essence £5 80-DVI 13 |1sm2008 | .
'TI| soooo146]  1|GNResouna  |cic |o700087286  |cCanta7 [70-0c [0 [os032007 [16.06.20m
TI| so0007]  1GNResouna  |cic |o700081460 | Canta7 |710-0¢ [0 [os032007 15012010
Tl | eo200125] 2|GNResound  |HDO | 1188072174  |Alera 577/87 DVI\ Alera 577/87 DVIW 13 |2om220m  |23002015
1] eos00018] 4|GNResound  |HDO 1386077005 | Alera s77/87 DVIY 3 2806203 |w70s207
IT]| soz00016] 4|GNResound |HDO  |1386077094 | Alera 577/87 DV 13 [2806203 |0s072013
[[I| sozo0t68] 2|GNResound  |HDO | 1126580280 | Alera 787/777 DRY Alers 787/777 DRW ' 1004202 |
||| sozo0160| 2|GNResound  |HDO 1126580281 | Alera 787/777 DRY Alera 787/777 DRW [13  [1904200
1] so200224] 2|GNResound  |HDO 1186441346 | Alera067TS | Alera 967 T [32 [13.032013

80200225| 2|GNResound  |HDO |1186441342  |Alera 967 TS | Aler2 967 TS 312 |13.032013
T | soscot62]  3/GNResound  |HDO 1386078755 | Alere ALS61-DRW Alera 5 312 |1100.2017
1| | sosoo63]  3|GNResound  |HDO |1386078156 | Alerz ALS61-DRW Alera 5 32 |mos20m7 ..
LT s0200126] 2|GNResound  |HDO ~ [1186133675 | Alera ALSE1-DRW Alera ALS61-Drw NP |32 [220020m |2771020m v
Folgendes Fenster 6ffnet sich:

Horgeratelager - Inventur
Inventur Beginn Per Abgeschl. Stick ~ Summe  Schwund SchwundSumme A

Neue Inventur beginnen .

Amstetten

Inventur Fil01 2019 02 /hggeraet

o Beginn der Inventur
o Inventurdatum per

o Abgeschlossen am

27.12.2019
31.12.2019
27.12.2019

E

- —— -

Hier haben Sie jetzt die Méglichkeit, eine neue Inventur zu beginnen, oder eine alte Inventur anzusehen.
,Neue Inventur*
Klicken Sie auf ,Neue Inventur” um eine neue Inventur anzufangen. Dieser Button ist nur aktiv wenn

keine Horgerateinventur mehr offen ist. Es kann nur eine Inventur gleichzeitig durchgefiihrt werden.

Wenn Sie auf ,Neue Inventur® geklickt haben, erscheinen drei Datums:

IOM Software GmbH
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ulD
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Beginn der Inventur  27.12.2019
Inventurdatum per 31.12.2019

o]

o]

o]

Abgeschlossen am

. Beginn der Inventur: Tagesdatum von Inventur Offnen
. Inventurdatum per: 31.12 des aktuellen Kalenderjahres, kann aber geandert werden (bei

abweichendem Finanzjahr zum Beispiel).
. Abgeschlossen am: Datum wird ausgefillt beim abschlieRen der Inventur
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,,Ubersicht*

Hier kbnnen Sie alte abgeschlossene Inventuren ansehen (und nachdrucken), und auch abwerten.
!Inventur Beginn Per Abgeschl. Stick  Summe  Schwund SchwundSumme A
Inventur Filo1 2019 0127.12.19 27.12.19  27.12.19 28 9417.20 0 0.00

Inventur Fil01 2019 0:27.12.19 31.12.19

2. Geoffnete Inventur bearbeiten
Wenn Sie die Inventur gedffnet haben erscheint folgende Maske:
Horgeratelager - Inventur

Inventur Beginn Per Abgeschl. Stick ~ Summe  Schwund SchwundSumme A
Inventur Fil01 2019 0127.12.19 27.12.19  27.12.19 28  9417.20 0 0.00
Amstetten _._] Inventur Fil01 2019 0:27.12.19 311219 27.12.19 24 8432.20 3 985.00

Inventur Fil01 2019 03 /hggeraet

o Beginn der Inventur  27.12.2019
o Inventurdatumper  31.12.2019

o Abgeschlossen am

Inventur abschlieBen [ v |

@ in Inventur aufnehmen O aus Inventur entfernen

Hg.Nr. Firma Art Marke Modell Bez. NettoEK Bonus Vk-Preis EK-Datum VK-Datum Ststus A
BG 22145 Diverse HDO Siemens | Music D Leihgerat 0.00 0.00| 0.00/24.04.07 aufLe
[[o726427777 | aN Resound |HoO GNReSound |TFPOO-VI | | 24800 000| 85200201107 Jauf L
ml KH25577 .Diverse ‘HDC ASiemens ;Music D bLeihgerEt 0.00‘ 000 0,00’24.04,07 auf Le
R HDO | | |
:_ 123456 | signia | HDO |nnnn '56666 »Testeingabe 49950‘ SOAC)O‘i 2400.00 | 28.08.17 |zur P
Hl v
1< >
inventiert
| Inventierte Artikel | noch nichtinventiert \ bearbeiten l 5 747.50 20 7684.70

In FAVEO fuhrt jede Filiale ihre eigene Inventur, somit muss auch fir jede Filiale die Inventur getffnet
werden. Dies hat den Vorteil, dass man beim Abschluss der Inventur nicht mehr auf die anderen Filialen

Rucksicht nehmen muss.
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Horgerate in die Inventur aufnehmen:
Um Horgerate in die Inventur aufzunehmen, klicken Sie auf ,Inventurliste bearbeiten®. Sie sehen jetzt
folgende Maske:

@ in Inventur aufnehmen O aus Inventur entfernen

inventiert

noch nichtinventiert bearbeiten 5 747.50 20 7684.70

Scannen Sie jetzt Ihre Hérgerate nach der Reihe ab, oder geben Sie die 8-stellige Lagernummer ein und
bestatigen Sie mit ,Enter*.

ACHTUNG:
Wenn Sie das Eingabefeld verlassen, sei es mit der Maus oder mit der Tastatur, dann mussen Sie den
Cursor wieder in das Artikelnummer-Feld stellen, damit Sie weiter arbeiten kdnnen.

WICHTIG:

Beobachten Sie wéahrend der Inventur immer den Bildschirm. Das Programm gibt Ihnen wichtige
Hinweise. Entweder in Form einer Meldung, oder Sie erkennen anhand der Stiickzahl (wenn diese etwa
nicht weiter gezahlt wird), dass etwas nicht stimmt.

inventiert
z 747.50 20 7684.70

Wenn Sie Hoérgerate Uber deren Artikelnummer in die Inventur aufnehmen, kénnen folgende
Mdglichkeiten eintreten.

. Aktion: Das Hoérgerat wird im Lager gefunden.
o Reaktion: Das Horgerat wird in die Inventur aufgenommen.

Der Cursor steht flr eine weitere Eingabe bereit.

. Aktion: Das Horgeréat wird nicht im Lager gefunden

o Reaktion: Das Programm sucht unter den verkauften Horgeraten.
= Moglichkeit 1: Das Horgerat ist auch nicht unter den verkauften.
. Meldung: ,Artikel wurde nicht gefunden®

Klicken Sie auf den Button ,OK’, oder bestatigen Sie mit der Enter-Taste.
Der Cursor steht fiir eine weitere Eingabe bereit.
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= Mdéglichkeit 2: Das Horgerat wird unter den verkauften gefunden.

. Meldung: ,Achtung, schon verkauft! Trotzdem in Inventur aufnehmen?“

Warum dies passieren kann:

. Sie haben dieses Horgerat einem Kunden verkauft. Dieser hat sich jedoch danach fir ein
anderes entschieden. Sie haben vergessen dieses Horgerat wieder auf Lager zu legen.

. Sie haben ein falsches Horgerat verkauft. In diesem Fall wird méglicherweise ein anderes
Horgerat (das tatsachlich verkaufte, aber nicht als verkauft eingetragenes Horgerét) als Schwund
Ubrig bleiben.

Es gibt sicherlich noch weitere Méglichkeiten, welche aber nicht immer rekonstruiert werden kénnen. ¢
Reaktion 1: Sie kénnen hier immer auf ,nein“ klicken, das(die) betroffene(n) Horgerat(e) beiseite
legen, und im Anschluss die moéglichen Griinde rekonstruieren.

. Reaktion 2: Sie kénnen auf ,Ja“ klicken um die Fassung richtigerweise in die Inventur
aufzunehmen (sie ist ja wirklich vorhanden).

I Achtung Filialbetrieb !:

Sie kénnen nur Horgerate fur lhre eigene Filiale aufnehmen. Liegt ein Horgerat in der falschen Filiale so
kdnnen Sie dieses NICHT aufnehmen (Meldung ,Artikel nicht vorhanden®).

Legen Sie dieses Horgerat zur Seite und klaren Sie ab, warum diese Gerate nicht vorhanden sind. Sollte
es in einer anderen Filiale am Lager liegen, so missen Sie diese transferieren und anschliel3end in die
Inventur aufnehmen.
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3. Austragen eines bereits inventierten Horgerats.
Ein bereits inventiertes Horgerat kann wieder aus der Inventur genommen werden. Dazu aktivieren Sie
»-aus Inventur”. Scannen Sie das Horgerat, das ausgetragen werden soll ab. Dieses wird aus der Inventur

genommen.

27.12.2019
31.12.2019

© Beginn der Inventur

© Inventurdatum per

O in Inventur aufnehmen @ aus Inventur entfernen

ACHTUNG: Vergessen Sie nicht danach gleich wieder in den Modus ,in Inventur” zu schalten. Grund
dafir: Wenn auf ,aus Inventur® geschaltet ist und eine Nummer eingegeben wird, die sich nicht in der
Inventur befindet, wird keine Meldung durchgefiihrt, das Zahlwerk bleibt auf der gleichen Stuckzahl. Bitte
achten Sie daher immer auf das Zahlwerk und vergessen Sie nicht die Stlickzahlkontrolle. Nachdem alle
Horgerate eingegeben sind, bleiben die restlichen Horgerate als Schwund im Lager.

4. Schwund

Wahrend der Durchfiihrung der Inventur kann man immer wieder den Schwund tberprifen.

ACHTUNG: Schrecken Sie sich nicht, wenn zu Beginn einer Inventur der Schwund sehr hoch ist. Wenn
Sie z.B.: ein Lager von 40 Horgerate haben und in der Inventur 10 Horgeréte erfasst sind, dann zeigt
lhnen die Schwundliste 30 Stiick. Erst wenn alle Geréte in die Inventur aufgenommen sind, ist die
Stlckzahl des Schwundes relevant.

5. Offene Inventur ansehen

Sie sehen in dieser Ansicht nur Ihre eigene Filiale. Sie kénnen wechseln zwischen
sinventierte Artikel“ und ,noch nicht Inventiert (Schwund)“

Firma

Bez. NettoEK Bonus

Diverse

Inventierte Artikel noch nicht inventiert

auf Lager

o

inventiert

bearbeiten 5 747.50 20 7684.70

Wenn Sie alle Gerate in die Inventurliste aufgenommen haben, sehen Sie in der Hauptmaske der
Inventur einen aktuellen Stand. Wenn die Stlickzahlen inventiert und Schwund in Ordnung sind (nicht

IOM Software GmbH
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Ubermafig viel Schwund) kénnen Sie die Inventur abschlieRen. Sollten Sie sich nicht sicher sein
Uberprifen wir gerne lhre Inventur!

6. Speichern der Inventur (Abschliel3en)

Sind Sie mit der Inventur Fertig muss diese noch abgeschlossen werden. Dies
funktioniert Gber den Button ,Inventur Abschlieen®.

Inventur abschlieen

Wenn Sie auf ,Inventur AbschlieBen® klicken, kommt folgende Meldung:
Abfrage!

Inventur abschlieBen?
21 Stk. Inventur

4 Stk. Schwund

19 % Schwund

[ ]| nNein |

Wenn Sie jetzt auf ,,Ja“ klicken wird die Inventur unwiderruflich abgeschlossen.

Sie kénnen jetzt auf ,zuriick zur Inventur” klicken und in der Schwundliste nachsehen ob vielleicht ein Teil
der Fassungen bei der Inventur vergessen wurde.

Wenn Sie mit dem Schwund einverstanden sind, klicken Sie auf ,Ja“.

Nachdem die Inventur abgeschlossen wurde erhalten Sie folgende Maske:
Horgeratelager - Inventur

% Inventur Beginn Per Abgeschl. Stick  Summe  Schwund SchwundSumme A
SlEue iwensiheginges Inventur Fi01 2019 0127.12.19 27.1219 271219 28 941720 0 000

i - Inventur Fil01 2019 0:27.12.19 311219 27.12.19 24 843220 3 985.00

Inventur Fil01 2019 03 /hggeraet

o Beginnder Inventur  27.12.2019 ! A
o Inventurdatumper  31.12.2019
o Abgeschlossenam  27.12.2019 T

S —V

Sie kénnen jetzt sdmtliche Inventur und Schwundlisten ausdrucken (Buttons unter den Inventuren).
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7. Abwerten der Inventur:
Um eine Lagerwertberichtigung durchzufiihren, kénnen Sie eine abgeschlossene Inventur abwerten.

Klicken Sie dazu auf dem Button ,,1. Abwerten*
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Sie sehen jetzt folgende Maske:

Jahr Abwertung bisher ~ Abwertung neu

2007 75 75 |
2008 45 52
O Schwund ebenfalls abwerten 208 L SE
2010 0 0
L | 2011 0 o
Bei 100% = Abwertuna 2012 0 =
@ Erinnerungswert 1 € 2013 0 o
O Erinnerungswert 10 Cent 2014 0 =
O Erinnerungswert 1 Cent 2015 0 02
2016 0 Y=
2017 0 0 :
2018 0 0 =

In dieser Maske sehen Sie die derzeitige Abwertung und Sie kdnnen die neue Abwertung (in Prozente)
eingeben.

Die im Beispiel gegebenen Werte sind keine Richtwerte!
Fur lhre eigene Abwertung sprechen Sie bitte mit Inrem Steuerberater.

8. Regeln der Abwertung:

Abgewertet wird immer vom Netto EK-Preis (EK minus Einkaufsbonus), und NICHT vom Hersteller-EK.
Sie kdnnen die Abwertung jederzeit anpassen und lhre Listen mit den abgewerteten Preisen erneut
ausdrucken.
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